ПРОВЕДЕННЯ ПЕРШОГО ЕТАПУ ЛІЦЕНЗУВАННЯ НЗ В СИСТЕМІ ІСУО
1. Кураторам по районним органам управління освітою (ОУО)
1.1 Перевірка списку закладів
1.2 Робота з заявами на отримання ліцензії

Для початку роботи увійдіть на портал WWW.ISUO.ORG і оберіть свою область. Увійдіть в систему за своїм логіном та паролем. 
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Якщо ви не маєте даних для входу, зверніться за нашими  контактними номерами або електронною 
адресою: 044-247-07-88, 057-777-02-77, 093-764-57-88, 097-67-87-650, 050-203-44-65, 050-401-82-99, info@ekyrs.org.

1. Кураторам районів
1.1 Перевірити список навчальних закладів
Оберіть зі списку Ваш ОУО і перейдіть в закладку «ЗНЗ (школи)».
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Перевіряємо наявність на порталі всіх підпорядкованих закладів. 
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У разі відсутності ЗНЗ потрібно невідкладно надіслати листа на Ел. Пошту:  info@isuo.org з запитом на  додавання школи. У листі вказати наступну інформацію:

· Область

· Район/Місто/ОТГ
· Повна назва ЗНЗ

· Фактична кількість учнів

1.2 Робота з заявками на отримання ліцензії
Навчальні заклади заповнюють і відправляють заявки в програмі КУРС: Школа. Ви можете переглянути їх, обравши пункт «Ліцензування» на сторінці ОУО.
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При першому відкритті «Ліцензування» система запропонує перевірити відомості про ОУО. Натисніть «Підтвердити», щоб продовжити, або «Редагувати» для виправлення невідповідностей .
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У вікні, що відобразиться, Ви зможете переглянути список підпорядкованих ОУО шкіл, а також завантажені заяви.
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Натисніть кнопку [image: image8.png]


для перегляду заяви. В цьому вікні Ви можете завантажити заяву на свій комп'ютер в форматі .PDF, а також роздрукувати її. Уважно перевірте заяву.
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При наведенні курсору миші на значок [image: image10.png]


Ви побачите інформацію про електронний цифровий пдпис, накладений на заяву. Натискання цієї кнопки дозволить завантажити файл заяви, підписаний ключем.
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Кнопка [image: image12.png]


 дозволить завантажити на Ваш комп’ютер додаткові документи, прикріплені до заяви, а саме відскановану копію заяви, завірену печаткою і підписом керівника, а також Витяг з єдиного держ. реєстру юридичних осіб та підприємців. Документи завантажуються на комп’ютер в форматі ZIP і можуть бути відкриті будь-якою програмою-архіватором.
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Після перевірки правильності заповнення заявки поставте відмітку в полі «Прийняти». Заявка відобразиться в обласній статистиці як перевірена і по ній може бути винесене розпорядження на обласному рівні.
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На основі даних про заклад система автоматично сформує розпорядження (№ та дата якого заповнюється лише на обласному рівні). Переглянути його можна за допомогою кнопок [image: image15.png]
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.
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Перевірте текст розпорядження і натисніть «Прийняти» в графі «Розпорядження», аби заблокувати  будь-яку зміну даних у документах навчальними закладами.

Якщо в ході роботи у Вас виникнуть питання, звертайтесь до відділу технічної підтримки

Тел: 044-247-07-88, 057-777-02-77, 093-764-57-88, 097-67-87-650, 050-203-44-65, 050-401-82-99

e-mail: info@ekyrs.org

