ПРОВЕДЕННЯ ПЕРШОГО ЕТАПУ ЛІЦЕНЗУВАННЯ НЗ В СИСТЕМІ ІСУО
1. Кураторам по районним органам управління освітою (ОУО)
1.1 Перевірка списку закладів
1.2 Робота з заявами на отримання ліцензії

2. Відповідальним за ліцензування по області
2.1 Статистика заяв на ліцензування

2.2 Робота з заявами на отримання ліцензії. Розпорядження.
Для початку роботи увійдіть на портал WWW.ISUO.ORG і оберіть свою область. Увійдіть в систему за своїм логіном та паролем. 
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Якщо ви не маєте даних для входу, зверніться за нашими  контактними номерами або електронною 
адресою: 044-247-07-88, 057-777-02-77, 093-764-57-88, 097-67-87-650, 050-203-44-65, 050-401-82-99, info@ekyrs.org.

1. Кураторам районів
1.1 Перевірити список навчальних закладів
Оберіть зі списку Ваш ОУО і перейдіть в закладку «ЗНЗ (школи)».
[image: image2.png]Yerpii
MOH / MMC / Tepuropianssui

[+ MisicTepeTso oceimi | Hayi &
[+ OHIO Xapiiscuxoi

—

KBH3 XAHO

OTH3

BH3 | 7a Il pigxa

Depai 3

Biaain ocsitw Banaknificskoi

POA

Bi laain oceimi Bam»jmmbmi
V0t Jepaatiol

‘aaMiHIcTpaui



[image: image3.png]BO BanaksiiiceKor PIA

Inpopuatn 3H3 (uwonw) | AH3 (aouinnn) | Kowrpans 3H3 | Kowrpons M3 | Mly6n. mone
[3eim3H3 [y3emfH3 2 # Penaryeam ynpasnivn ® LlokywenTa npo ocsity

Hasea:

Moswa Hasea

Mowrosa agpeca:

E-Mail

Tenedpor: (05749) 53236

Cairr hitp/fosvita balakleya net e

Kepiehu: Lsia Ceimana Awatoniiewa ‘




Перевіряємо наявність на порталі всіх підпорядкованих закладів. 
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У разі відсутності ЗНЗ потрібно невідкладно надіслати листа на Ел. Пошту:  info@isuo.org з запитом на  додавання школи. У листі вказати наступну інформацію:

· Область

· Район/Місто/ОТГ
· Повна назва ЗНЗ

· Фактична кількість учнів

1.2 Робота з заявками на отримання ліцензії
Навчальні заклади заповнюють і відправляють заявки в програмі КУРС: Школа. Ви можете переглянути їх, обравши пункт «Ліцензування» на сторінці ОУО.
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При першому відкритті «Ліцензування» система запропонує перевірити відомості про ОУО. Натисніть «Підтвердити», щоб продовжити, або «Редагувати» для виправлення невідповідностей .
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У вікні, що відобразиться, Ви зможете переглянути список підпорядкованих ОУО шкіл, а також завантажені заяви.
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Натисніть кнопку [image: image8.png]


для перегляду заяви. В цьому вікні Ви можете завантажити заяву на свій комп'ютер в форматі .PDF, а також роздрукувати її. Уважно перевірте заяву.
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При наведенні курсору миші на значок [image: image10.png]


Ви побачите інформацію про електронний цифровий пдпис, накладений на заяву. Натискання цієї кнопки дозволить завантажити файл заяви, підписаний ключем.
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Кнопка [image: image12.png]


 дозволить завантажити на Ваш комп’ютер додаткові документи, прикріплені до заяви, а саме відскановану копію заяви, завірену печаткою і підписом керівника, а також Витяг з єдиного держ. реєстру юридичних осіб та підприємців. Документи завантажуються на комп’ютер в форматі ZIP і можуть бути відкриті будь-якою програмою-архіватором.
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Після перевірки правильності заповнення заявки поставте відмітку в полі «Прийняти». Заявка відобразиться в обласній статистиці як перевірена і по ній може бути винесене розпорядження на обласному рівні.
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На основі даних про заклад система автоматично сформує розпорядження (№ та дата якого заповнюється лише на обласному рівні). Переглянути його можна за допомогою кнопок [image: image15.png]


 і [image: image16.png]


.
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Перевірте текст розпорядження і натисніть «Прийняти» в графі «Розпорядження», аби заблокувати  будь-яку зміну даних у документах навчальними закладами.

2. Відповідальним за ліцензування по області

2.1 Статистика заяв на ліцензування

Оберіть зі списку обласний ОУО і перейдіть оберіть розділ «Ліцензування».
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В розділі ліцензування Ви побачите список всіх ОУО, а також загальну кількість навчальних закладів, поданих від них заяв та отриманих по заявам рішень про ліцензію.
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2.2 Робота з заявами на отримання ліцензії. Розпорядження.
Натисніть на назву ОУО для переходу до списку заяв його закладів.
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Можливості роботи з заявами у цьому розділі описані в розділі 1.2. Крім цього, як відповідальний на обласному рівні, Ви можете винести розпорядження щодо присвоєння закладу ліцензії. Для цього натисніть на кнопку [image: image22.png]Peksizntn



. В вікні, що відкриється, вкажіть номер і дату розпорядження і натисніть «Зберегти».
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Завантажити розпорядження у форматі PDF можна натисканням кнопки[image: image24.png]


. Відомості про розпорядження відобразяться в загальній статистиці по області.
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Також розпорядження можна завантажити у форматі DOC (з можливістю точного редагування) за допомогою [image: image26.png]


.  За замовчуванням завантажений документ відкривається в форматі веб-сторінки. Для відображення документу у звичайному форматі, оберіть режим «Розмітка сторінуи» в розділі «Вигляд» програми Word.
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У разі потреби Ви можете відредагувати шаблон розпорядження на порталі, натиснувши кнопку «Редагувати шаблон розпорядження» в розділі «Ліцензування».
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Натисніть кнопку «Зберегти» після внесення необхідних коректив.
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Vipaiki «lTpo ocaiTy», cTare 7. 13, 14 3akomy Yipaik «[1po feH3yEaKH? EHAIS FOCTORAPCLKO AANGHOCTi»,
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hiawuHIX OCIG — NIANPHENLE Ta MPOMAACHUX (hOpiMyEaHL, nocTaHosw Kabikery Misicpie Vipaikn sia 05 cepnin
2015 poxy Ne 609 «[1po 3ATEEPIKEHHR NEPENKy OPTaHIE NILIEH3YEAHHR Ta SUSMAHHA TAKAMM, LD BTDATHTN
“HHICTS, A€RKAX nocTaH0S KaGikeTy MisicTpie Vipaikiay, EiAn0gia0 1o MoRaHOI 3a78H, KepyiouHCh CTATTAMM 6, 39
3aKowy Yrpait «TTpo wicuesi AepKasHi aaMHICTpaLi

1. Buaatv [school] (inewTudbikawiinuii xon topuanukoi ocobu: [edrpo]: MicUE3HAXOMKeHHA KOPUANUHOT 0COBM:
[school_address]) niugaito Ha OCAITHO ARNISHICTE 33 CKAGAHAKANM CHCTEMM OCBITH — SOULKIMLHA OCEITa, NOBHA
saransa cepea ocaiTa; 3a piskAMi oceiTi: [school_level]

2_Ischooll anificsuT nasomy nRATY 23 AWNAUY ineail v noawini 10 AincoTiA sin oainy. mookuTKoROM T

[Beperm |

Yearal!l Criosa, Lo 3HaxoAATbes B '[]' (kBagpaTHUX AyxKax, YK/ He BUAANATH), He 3MIHIOBaTH Ta He
BMAAnaTU. BoHu ByayTh 3aMiHeHi Ha HeoBXiaH 3HaUEHHS.




В подальшому при збереженні рішень буде використовуватись саме Ваша форма.

Якщо в ході роботи у Вас виникнуть питання, звертайтесь до відділу технічної підтримки

Тел: 044-247-07-88, 057-777-02-77, 093-764-57-88, 097-67-87-650, 050-203-44-65, 050-401-82-99

e-mail: info@ekyrs.org

