Подання заяви на отримання ліцензії в програмі «КУРС: Школа»
1. Перевірка оновлень програми
2. Перевірка реквізитів закладу

3. Заповнення і відправка заяви на отримання ліцензії
1. Перевірка оновлень програми
Перед початком роботи переконайтесь, що у Вас встановлені останні версії програми «КУРС: Школа» та «КУРС: Сайт». Для роботи з модулем ліцензування версія «КУРС: Школи» має бути не нижче 173 R2, а «КУРС: Сайту» - 44 R1.
Поточну версію програм можна переглянути в розділі «Довідка» - «Про програму».
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Дізнатися про останні версії програм можна на нашому сайті EKYRS.ORG в розділі «Завантажити» (при необхідності оновіть програмне забезпечення).
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2. Перевірка реквізитів закладу

Переконавшись, що використовується остання версія програми, перевірте реквізити навчального закладу. Для цього оберіть в меню пункт «Сервіс» - «Первинні налаштування».
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В розділі «Реквізити» переконайтесь, чи правильно заповнені пункти: «Тип навчального закладу», «Код ЄДРПОУ», «Ступінь НЗ» та «Повна назва».
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ОБОВ’ЯЗКОВО перевірте заповнення назви у давальному відмінку. Вона буде використовуватись у заяві.
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Уважно перевірте відомості про адресу і поточного керівника закладу.
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3. Заповнення і відправка заяви на отримання ліцензії

Для початку роботи з заявою оберіть в головному меню пункт «Ліцензування».
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Натисніть кнопку «Заповнити», щоб дані з первинних налаштувань КУРС: Школи були занесені в форму заяви і уважно її перевірте.
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При виявленні помилки Ви можете натиснути  кнопку «Змінити» для швидкого переходу до редагування реквізитів закладу. Кнопка «Друк» дозволить роздрукувати заяву за допомогою Вашого принтера.
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Перед відправкою потрібно прикріпити до заяви підтверджуючі документи, а саме відскановану копію заяви, завірену печаткою і підписом керівника, а також Витяг з єдиного держ. реєстру юридичних осіб та підприємців. Для цього оберіть в меню пункт «Документи».
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В наступному вікні натисніть кнопку [image: image11.png]


біля потрібного пункту в списку, аби відкрити вікно файлів документу.
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Натисніть кнопку «Додати» у вікні файлів, щоб завантажити потрібний файл з комп’ютера.
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Завантажувати можна файли у форматі зображення (JPG, PNG) і PDF.
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Натисніть «Зберегти» після завантаження всіх потрібних файлів.
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Завантажте всі файли документів «Витяг з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та підприємців» і «Копія заяви на отримання ліцензії». Натисніть «Зберегти», щоб повернутися у вікно ліцензування.
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Для відправки заяви і додаткових документів для опрацювання на районному і обласному рівнях, натисніть кнопку «Відправити». Відкриється форма для накладання на заяву Електронного цифрового підпису.
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Вкажіть шлях до файлу особистого ключа, а також пароль до нього.
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Натисніть кнопку «Зчитати ключ» для відображення відомостей про підписувача.
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Натисніть кнопку «Підписати файл», щоб накласти підпис на файл заяви. По завершенню Ви отримаєте повідомлення про успішне виконання операції.

Натисніть кнопку «Відправити файл» щоб відправити заяву на портал ІСУО для подальшого опрацювання її на районному і обласному рівнях. По завершенню цього процесу Ви отримаєте відповідне повідомлення.
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Якщо в ході роботи у Вас виникнуть питання, звертайтесь до відділу технічної підтримки

Тел: 044-247-07-88, 057-777-02-77, 093-764-57-88, 097-67-87-650, 050-203-44-65, 050-401-82-99

e-mail: info@ekyrs.org

